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Vagledning for beslutanderatt och
undertecknande av handlingar

1. Om begreppet firmatecknare

Vid undertecknande av avtal och andra skrivelser efterfragas ibland vem som é&r
firmatecknare for styrelsen och nimnderna 1 Region Jonkopings 1dn — RJL.
Firmatecknare dr en civilrdttslig term som anvinds for personer som har rétt att
foretrdda ett bolag eller en forening och teckna dess firma. Firmateckningsritten
regleras i Aktiebolagslagen och Lagen om ekonomiska féreningar.

Firmateckningen &r inte ett begrepp som &terfinns i Kommunallagen.

Vem som har ritt att foretrdda en kommun eller ett landsting avgors i stéllet av
Kommunallagens regler om beslutanderitt och civilréttsliga regler om
befogenheter. Namnder kan delegera beslutanderétten till utskott och enskilda
ledamdter eller befattningshavare. Vem som har ritt att pa delegation fatta beslut
och ddrmed underteckna handlingar framgér av styrelsens/ndimndernas
delegationsordningar och regiondirektdrens vidaredelegering.

I vissa situationer krévs att handlingar som inte hor till nagot beslut
undertecknas av en behorig stillforetradare. Rétten att utse befattningshavare med
att ratt teckna RJL:s firma i olika drenden ar delegerat till regiondirektoren.

Behorig stillforetrddare (firmatecknare) behover utses framforallt vid
undertecknande av skattedeklarationer och ansékningar om statsbidrag och
andra offentliga medel. Banker behover ocksd fa intygat att en person har rdtt att
disponera RJL:s likvida medel. Regiondirektoren utser vilka befattningshavare
som har sdadan rdtt. Om ndagon befattningshavare inte sdrskilt utsetts dr
regiondirektoren behorig stdllforetrddare.

2. Beslut som fattas av styrelse/namnd eller pa delegation
(politiska beslut)

Av delegationsordningarna for respektive ndimnd framgar vem som har rétt att
underteckna avtal, handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnd eller utskott
pa delegation. For regionstyrelsen giller t.ex. att sdidana handlingar ska
undertecknas av ordféranden (vice ordféranden vid forfall for ordféranden) och
kontrasigneras av regiondirektoren, vid dennes forfall ekonomidirektor.
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Innan en handling far undertecknas ska drendet ha behandlats och beslutats av den
ndmnd eller det utskott som har beslutanderatten.

I de fall enskilda befattningshavare har ritt att fatta beslut pa delegation ar det
befattningshavaren som ska underteckna handlingen.

Samtliga beslut som &r fattade pa delegation ska anmalas till den som delegerat
beslutanderitten (ndmnd eller regiondirektor vid vidaredelegering) savida inte
annat framgér av delegationsordning.

3. Ratten att fatta verkstallighetsbeslut

3.1 Skillnaden mellan politiskt beslut och verkstallighet

Utdver de beslut som regleras 1 delegationsordningen fattas i praktiken ett stort
antal verkstéllighetsbeslut. Grinsen mellan politiska beslut och verkstéllighet kan
vara svar att dra. Verkstéllighet &r beslut som vissa befattningshavare fattar inom
ramen for de uppgifter som foljer med befattningen. Med verkstéllighet avses
atgirder som en tjdnsteman utfor 1 den dagliga verksamheten dér det inte
foreligger ndgra alternativa 10sningar av principiell och dvergripande natur.

Aven om en Atgird innefattar ett visst métt av sjélvstéindigt stillningstagande kan
det oftast hanforas till ren verkstillighet om atgidrden sker inom ramen for redan

faststdllda mélséttningar. Exempel pa sddan verkstéllighet dr vissa interna fragor
om inkdp och personaladministration.

3.2 Vem har ratt att utfora verkstallighetsatgarder?

Vilka verkstillighetsatgarder som en enskild tjdnsteman har ritt att besluta avgdors
av de behdrigheter som foljer av tjdnstemannens befattning. Behdrigheterna kan
t.ex. framgd av en arbetsordning, arbetsbeskrivning eller helt enkelt anses folja av
sjdlva anstéllningsavtalet. RIL kan ge instruktioner om att den anstéllda ska ha en
inskriankt befogenhet.

Exempel: En anstélld har behorighet att t6r RJL:s rdkning inga avtal om kop av
varor och tjénster. Den anstéllde har pd grund av sérskilda instruktioner endast
befogenhet att inga sddana avtal till ett virde som inte Gverstiger 10 000 kr.

3.3 Om stallningsfullmakt och ratt att féreta rattshandlingar for

Regionens rakning

Vissa befattningar innebér att den anstillde anses ha behorighet att ingd vissa
rattshandlingar pa4 RJL:s végnar, t.ex. inga avtal om k&p av varor eller tjdnster.
Detta kallas inom juridiken for att den anstdllda har en stdllningsfullmakt.
Stallningsfullmakt regleras i Avtalslagen.

Om den anstéllda har ratt att utfora verkstallighetsétgdrder som innebér att t.ex.
ingd avtal for RJL:s rdkning, dr det ocksa denna person som ska underteckna
avtalet. Nér det anstéllda har undertecknat avtalet blir det bindande for RJL.
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3.4 Vad hander om den anstallde overskrider sina

befogenheter?

Om en anstélld genom att ing avtal overskrider sina befogenheter blir
rittshandlingen dnda bindande for RJL. Undantaget &r om motparten insag eller
borde ha insett att befogenheterna 6verskridits. Darfor dr det viktigt att forsdkra
sig om att rattshandlingen ligger inom ramen for befogenheten innan man foretar
en rattshandling for RJL:s rdkning.

4. Nagra exempel pa verkstallighet

4.1 Inkop

Inkop av varor och tjdnster som understiger tvd prisbasbelopp betraktas normalt
som verkstéllighet.

Verksamheter inom omraden dér avropsavtal inte finns kan genomfora sddana
inkdp utan samrad med inkdpsavdelningen. Detta framgér av gillande
delegationsordning/vidaredelegering. Om avropsavtal inte finns ska samrad ske
med omrade inkop for att se om upphandling kan bli aktuell. Bedoms det inte som
aktuellt kan inkOp under tva prisbasbelopp ske som verkstillighet.

Undantag: Inkop av varor och tjidnster som innebdr att personuppgifter kommer
att behandlas betraktas aldrig som verkstdllighet utan ska goras av
inkopsavdelningen enligt gdillande delegationsordning.

4.2 Forsaljning
Forsdljning av varor och tjdnster kan aktualisera bestimmelserna om
nédringsverksamhet i 2 kap. 7 § Kommunallagen.

I delegationsordningen har viss forsdljning har delegerats: forsiljning av
utrangerad utrustning (RS 4.3.7) liksom uthyrning och forséljning av produktioner
inom Smalands Musik och Teaters verksamhet (ANA 4.6.4).

Som verkstillighet betraktas t.ex. smdrre transporttjdanster till leverantorer inom
det fria vardvalet, naturbruksgymnasiums forsdljning av mjélk samt forsdljning av
tjdnst till t.ex. Sveriges Kommuner och Landsting - SKL.
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